
Stand: 10.10.2024 

Stellenplan 

2025 
 

1. Stellenplan nach § 5 Kommunalhaushaltsverordnung (KomHVO)  

   

2. Stellenübersicht nach § 4 Absatz 2 Satz 5 KomHVO 
 

3. Erläuterungen  
 

 Plan 2025 
in VbE 

Plan 2024 
in VbE 

Abweichung 
 zum Vorjahr in 

VbE 

Beamte 4,0000 4,0000 0,0000 

Arbeitnehmer 211,5001 207,5921 3,9080 

Nachwuchskräfte und informatorisch 
beschäftigte Dienstkräfte 

6,3846 10,6542 -4,2696 

Summe/ Differenz 221,8847 222,2463 -0,3616 

 

 

 



A.  Beamte

Stellenplan für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Verwaltung

Besoldungs-

gruppe

Erläuterungen

Wahlbeamte/

Laufbahngruppe/

Amtsbezeichnung

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

1 2 3 4 5 6

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

 2024 

 2024 

Wahlbeamte

1,0000 1,00001,0000A16Bürgermeister/in       

Laufbahngruppe 1

3,0000 3,00003,0000A8Gemeindehauptsekretär/in    0.9250x A7,   

1.0000x A6,   

0.2000x E 6,

      

 4,0000  4,0000  4,0000Insgesamt Verwaltung

Insgesamt 4,0000 4,0000 4,0000
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenplan für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Verwaltung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

 2024 

 2024 

0,0000 1,00001,0000E 12Amtsleiter/in Amt I

1,0000 1,00001,0000E 12Amtsleiter/in Amt II

1,0000 1,00001,0000E 12Amtsleiter/in Amt III

1,0000 0,00000,0000E 11Amtsleiter/in Amt I

1,0000 1,00001,0000E 11Amtsleiter/in Amt IV

2,0000 2,00002,0000E 10 kw 1.0000;SB Hochbau

2,0000 1,00001,0000E 10SB Informations- und 

Kommunikationstechnik

1,0000 1,00001,0000E 10SB Tiefbau

1,0000 0,00001,0000E 10SGL Soziales

1,0000 1,00001,0000E 9cSB Bauleitplanung

1,0000 1,00001,0000E 9cSB Personal

1,0000 1,00001,0000E 9cSGL Personal, Organisation und IT    1.0000x E 9b,

1,0000 0,00000,0000E 9cSGL Zentrales Liegenschafts- u. 

Gebäudemanagement

0,7692 0,76920,7692E 9b Std. 1x30.00;SB Bauverwaltung

1,0000 1,00001,0000E 9b ku 1.0000 ->A9;SGL Kasse

1,6667 1,76921,7692E 9a Std. 1x30.00, 1x35.00;Bezügerechner/in    0.1026x E 8,

1,0000 1,00001,0000E 9aSB Forderungsmanagement, 

Vollstreckung,Insolvenzen

0,8205 0,82050,8205E 9a Std. 1x32.00;SB Gewerbe, Bußgeld und 

Vereinsförderung

1,1026 0,89740,8974E 9a Std. 1x35.00, 1x8.00;SB Standesamt

1,0000 0,00000,0000E 9aSB Tiefbau
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenplan für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Verwaltung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

 2024 

 2024 

1,0000 1,00001,0000E 9aSB Vergabe, Fördermittel und 

Gremienarbeit

1,0000 1,00001,0000E 9aSGL Servicestation

0,0000 1,00001,0000E 9aSGL Zentrales Liegenschafts- u. 

Gebäudemanagement

1,0000 1,00001,0000E 8Assistenz des Bürgermeisters

0,5128 0,51280,5128E 8 Std. 1x20.00;MA Informations- und 

Kommunikationstechnik

0,9487 0,94870,9487E 8 Std. 1x37.00;SB Arbeitsschutz, Dienstreisen u. 

Zeitmanagement

   0.1026x E 6,

1,0000 1,00001,0000E 8SB Digitalisierung der Verwaltung

1,0000 1,00001,0000E 8SB Feuerwehr und 

Katastrophenschutz

1,0000 0,89741,0000E 8SB Haushalt/ Controlling

1,0000 0,94871,0000E 8SB Naturschutz und Gewässer    0.0769x A7,

1,0000 1,00001,0000E 8SB Ordnung und Sicherheit    1.0000x E 5,

0,0000 1,00001,0000E 8SB Tiefbau    1.0000x E 9a,

0,0513 0,05130,0513E 7 Std. 1x2.00;Gleichstellungsbeauftragte/r    0.0513x E 6,

0,5000 0,00000,5000E 7 Std. 1x19.50;Personalratsvorsitzende/r

1,0000 0,64101,0000E 7SB Gebäudemanagement

1,7692 2,56412,0000E 7 Std. 1x30.00;SB Kindertageseinrichtungen und 

Schulen

   0.3334x E 6,   

0.6410x S8a,

1,0000 1,00001,0000E 7SB Liegenschaften

0,8974 0,89740,8974E 7 Std. 1x35.00;SB Meldeamt, Friedhof u. Gewerbe    0.8974x E 6,

0,5128 0,00000,0000E 7 Std. 1x20.00;SB Soziales
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenplan für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Verwaltung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

 2024 

 2024 

1,0000 0,00000,0000E 7SB Zentrale Verwaltung

0,6410 0,64100,6410E 6 Std. 1x25.00;Bibliothekar/in

1,0000 0,00001,0000E 6Hauptamtliche/r Gerätewart/in

0,5128 0,00000,0000E 6 Std. 1x20.00;SB Aufgrabungen und 

Straßenbeleuchtung

2,0000 2,00002,0000E 6SB Geschäftsbuchhaltung

2,0000 2,00002,0000E 6SB Kasse

0,7692 0,76920,7692E 6 ku 0.7692 ->A6;kw 0.0192;Std. 

1x30.00;(Berechnungsgrundlage für Beamte 40h/ 

Woche, für tariflich Beschäftigte 39h/ Woche)

SB Meldeamt

0,1282 0,12820,1282E 6 Std. 1x5.00;SB Wahlen

0,0000 0,94871,0000E 6SB Zentrale Verwaltung

1,0000 0,00001,0000E 5ATZ Stelle

1,7692 0,00000,0000E 5 Std. 1x30.00;Friedhofsmitarbeiter/in

3,0000 3,00003,0000E 5Gemeindearbeiter/in

0,5128 0,38460,5128E 5 Std. 1x20.00;Projektstelle 

Kindertageseinrichtungen

   0.3846x E 8,

0,6923 0,00000,6923E 5 Std. 1x27.00;SB Kasse

1,9231 1,92312,0513E 5 Std. 3x20.00, 1x15.00;Sekretär/in

0,0769 0,07690,0769E 4 Std. 1x3.00;Assistent/in 

Gemeinderatsvorsitzender

0,0000 1,76921,7692E 4Friedhofsmitarbeiter/in    1.7692x E 5,

12,0000 12,000012,0000E 4Gemeindearbeiter/in

0,1282 0,12820,1282E 4 Std. 1x5.00;Gemeindeassistent/in Burgliebenau
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenplan für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Verwaltung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

 2024 

 2024 

0,2564 0,25640,2564E 4 Std. 1x10.00;Gemeindeassistent/in Döllnitz

0,2564 0,25640,2564E 4 Std. 1x10.00;Gemeindeassistent/in Lochau

0,1282 0,12820,1282E 4 Std. 1x5.00;Gemeindeassistent/in Schkopau

0,1282 0,12820,1282E 4 Std. 1x5.00;Gemeindeassistent/in Wallendorf

9,2051 9,20519,2074E 4 Std. 1x35.00, 1x36.00, 1x15.00;Hausmeister/in

0,2564 0,25640,2564E 4 Std. 1x10.00;MA Bücherei

0,1667 0,16670,1667E 4 Std. 1x6.50;MA Feuerwehr

0,3077 0,30770,3077E 4 Std. 1x12.00;Protokollant/in, Situngsdienst und 

Gemeindeass.

1,0000 1,00001,0000E 4Technischer Mitarbeiter (Team 

Seen und Umwelt)

0,2564 0,25640,2564E 3 Std. 1x10.00;Gemeindeassistent/in Ermlitz

0,2564 0,25640,2564E 3 Std. 1x10.00;Gemeindeassistent/in Hohenweiden

0,1538 0,15380,1538E 3 Std. 1x6.00;Gemeindeassistent/in Knapendorf    0.1538x E 2,

0,2564 0,25640,2564E 3 Std. 1x10.00;Gemeindeassistent/in Korbetha

0,1282 0,12820,1282E 3 Std. 1x5.00;Gemeindeassistent/in Luppenau

0,1282 0,12820,1282E 3 Std. 1x5.00;Gemeindeassistent/in Raßnitz    0.1282x E 4,

0,1282 0,12820,1282E 3 Std. 1x5.00;Gemeindeassistent/in Röglitz

2,3077 2,05132,1795E 3 Std. 1x30.00, 1x25.00, 1x35.00;Technische Kraft

1,1538 1,15381,1538E 2 Std. 1x5.00, 1x32.00, 1x8.00;Hilfsarbeiter    0.2051x E 4,

0,6154 0,61540,6154E 2 Std. 1x24.00;Jugendbetreuer/in

0,5128 0,51280,5128E 2 Std. 1x20.00;Kraftfahrer und Reinigung TH    0.5128x E 2Ü,

0,7692 0,00000,0000E 2 Std. 1x30.00;MA Team Friedhöfe
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenplan für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Verwaltung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

 2024 

 2024 

1,5385 1,53851,5385E 2 Std. 2x30.00;MA Team Seen

0,0513 0,02560,0256E 2 Std. 1x2.00;Protokollant/in, Sitzungsdienst

0,1538 0,15380,2051E 2 Std. 1x5.00, 1x1.00;Reinigungskraft    0.0256x E 3,

0,3077 0,30770,3077E 2 Std. 1x2.00, 1x3.00, 1x7.00;Seniorenbetreuer/in

6,4872 5,91036,6795E 2 Std. 2x35.00, 5x30.00, 1x13.00, 1x20.00;Technische Kraft    0.2564x S2,

0,0385 0,03850,0385E 1 Std. 1x1.50;Beschließer Friedhof

0,0256 0,02560,0256E 1 Std. 2x0.50;Beschließer Spielplatz

0,0385 0,03850,0385E 1 Std. 1x1.50;Reinigungskraft

2,6923 1,79491,7949S17 Std. 3x35.00;Leiter/in der Einrichtung    0.8974x S8a,

1,7949 1,79491,7949S16 Std. 2x35.00;Leiter/in der Einrichtung    0.8974x S8a,   

0.8974x S17,

2,3077 0,00001,5385S16 Std. 3x30.00;ständige/r Vertreter/in

3,4615 4,17954,3974S15 Std. 2x35.00, 1x28.00, 1x7.00, 1x30.00;Leiter/in der Einrichtung    0.7179x S8a,   

0.8974x S8b,

1,7949 0,00001,6667S15 Std. 2x35.00;ständige/r Vertreter/in

1,7949 1,85901,7949S13 Std. 2x35.00;Leiter/in der Einrichtung    0.8974x S8a,   

0.9615x S8b,

3,4615 0,89744,3590S13 Std. 3x35.00, 1x30.00;ständige/r Vertreter/in    0.0000x S8a,

2,0000 0,00000,7692S9Heilpädagoge

0,0000 0,17950,0000S9Leiter/in der Einrichtung    0.1795x S8a,

1,7949 0,00001,7949S9 Std. 2x35.00;ständige/r Vertreter/in

0,0000 0,00000,7692S8bErzieher/in

9,7949 8,615410,3590S8b Std. 9x30.00, 1x35.00, 1x38.00;Kinderschutzfachkraft    6.7178x S8a,   

1.0000x S13,
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenplan für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Verwaltung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

 2024 

 2024 

67,8077 72,940372,3718S8a Std. 19x35.00, 48x30.00, 4x25.00, 1x32.50, 2x5.00, 

4x37.50, 1x10.00, 1x3.00;

Erzieher/in    1.7435x S13,   

0.9494x S9,   

1.5384x S4,   

1.0000x S15,   

2.5640x S16,

1,0256 0,61541,0256S8a Std. 2x10.00, 1x20.00;Jugendbetreuer/in    0.1026x S16,

4,3590 0,00000,7692S8a Std. 4x35.00, 1x30.00;pädagogisches Fachpersonal

5,2564 4,71806,2564S4 Std. 5x30.00, 1x35.00, 1x20.00;Kinderpfleger/in    0.6154x S2,

9,3077 5,61548,8462S2 Std. 9x30.00, 1x28.00, 1x24.00, 1x20.00, 1x21.00;Hilfskraft

0,1282 0,12820,1282S2 Std. 1x5.00;Hilfskraft informatorisch

 211,5001  210,7075  188,2095Insgesamt Verwaltung

211,5001 210,7075 188,2095Insgesamt Arbeitnehmer
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- Nachwuchskräfte und informatorisch beschäftigte Dienstkräfte -

Stellenplan für das Haushaltsjahr  2025
Gemeinde Schkopau

Bezeichnung Art des Entgeltes beschäftigt 

am 01.10. des 

Vorjahres

vorgesehen

 im

Haushaltsjahr

2025

Erläuterungen

2 2 3 4 5

5,3846 2,6923Anerkennungsjahr Erzieher TVPöD -Tarifvertrag 

Praktikantinnen/Praktikanten

1,0000 1,0000Auszubildende/r TVAöD - Besonderer Teil Azubis 

nach Berufsbildungsgesetz

 6,3846Summe:  3,6923
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A.  Beamte

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.110.] Verwaltungssteuerung

Besoldungs-

gruppe

ErläuterungenWahlbeamte/

Laufbahngruppe/

Amtsbezeichnung

Anzahl der Stellen

des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

1 2 3 4 5 6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am

30.06. des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

111110 Verwaltungssteuerung

Wahlbeamte

1,0000 1,00001,0000A16Bürgermeister/in

Insgesamt [111.110.] Verwaltungssteuerung  1,0000  1,0000  1,0000

05.07.2024 Seite 1



A.  Beamte

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.200.] Finanzmanagement

Besoldungs-

gruppe

ErläuterungenWahlbeamte/

Laufbahngruppe/

Amtsbezeichnung

Anzahl der Stellen

des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

1 2 3 4 5 6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am

30.06. des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

111200 Finanzmanagement

Laufbahngruppe 1

1,0000 1,00001,0000A8Gemeindehauptsekretär/in

Insgesamt [111.200.] Finanzmanagement  1,0000  1,0000  1,0000
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A.  Beamte

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [122.000.] Öffentliche Sicherheit und Ordnung

Besoldungs-

gruppe

ErläuterungenWahlbeamte/

Laufbahngruppe/

Amtsbezeichnung

Anzahl der Stellen

des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

1 2 3 4 5 6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am

30.06. des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

122000 Öffentliche Sicherheit und Ordnung

Laufbahngruppe 1

1,8000 1,80001,8000A8Gemeindehauptsekretär/in

Insgesamt [122.000.] Öffentliche Sicherheit und 

Ordnung

 1,8000  1,8000  1,8000
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A.  Beamte

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [122.710.] Standesamt

Besoldungs-

gruppe

ErläuterungenWahlbeamte/

Laufbahngruppe/

Amtsbezeichnung

Anzahl der Stellen

des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

1 2 3 4 5 6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am

30.06. des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

122710 Standesamt

Laufbahngruppe 1

0,0000 0,20000,2000A8Gemeindehauptsekretär/in

Insgesamt [122.710.] Standesamt  0,0000  0,2000  0,2000
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A.  Beamte

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [122.720.] Einwohner,- Pass- und Meldewesen

Besoldungs-

gruppe

ErläuterungenWahlbeamte/

Laufbahngruppe/

Amtsbezeichnung

Anzahl der Stellen

des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

1 2 3 4 5 6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am

30.06. des laufenden 

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

122720 Einwohner-, Pass- und Meldewesen

Laufbahngruppe 1

0,2000 0,00000,0000A8Gemeindehauptsekretär/in

Insgesamt [122.720.] Einwohner,- Pass- und 

Meldewesen

 0,2000  0,0000  0,0000

Insgesamt Beamte 4,0000 4,0000 4,0000
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.110.] Verwaltungssteuerung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111110 Verwaltungssteuerung

1,0000 1,00001,0000E 8Assistenz des Bürgermeisters

0,0513 0,05130,0513E 7Gleichstellungsbeauftragte/r

Std. 1x2.00; 

0,5000 0,00000,5000E 7Personalratsvorsitzende/r

Std. 1x19.50; 

0,1282 0,12820,1282E 2Kraftfahrer und Reinigung TH

Std. 1x5.00; 

Insgesamt [111.110.] 

Verwaltungssteuerung

 1,6795  1,6795  1,1795
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.120.] Politische Gremien

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111120 Politische Gremien

0,0769 0,07690,0769E 4Assistent/in 

Gemeinderatsvorsitzender

Std. 1x3.00; 

0,1282 0,12820,1282E 4Gemeindeassistent/in Burgliebenau

Std. 1x5.00; 

0,2564 0,25640,2564E 4Gemeindeassistent/in Döllnitz

Std. 1x10.00; 

0,2564 0,25640,2564E 4Gemeindeassistent/in Lochau

Std. 1x10.00; 

0,1282 0,12820,1282E 4Gemeindeassistent/in Schkopau

Std. 1x5.00; 

0,1282 0,12820,1282E 4Gemeindeassistent/in Wallendorf

Std. 1x5.00; 

0,2564 0,25640,2564E 3Gemeindeassistent/in Ermlitz

Std. 1x10.00; 

0,2564 0,25640,2564E 3Gemeindeassistent/in Hohenweiden

Std. 1x10.00; 

0,1538 0,15380,1538E 3Gemeindeassistent/in Knapendorf

Std. 1x6.00; 

0,2564 0,25640,2564E 3Gemeindeassistent/in Korbetha

Std. 1x10.00; 

0,1282 0,12820,1282E 3Gemeindeassistent/in Luppenau

Std. 1x5.00; 

0,1282 0,12820,1282E 3Gemeindeassistent/in Raßnitz

Std. 1x5.00; 

0,1282 0,12820,1282E 3Gemeindeassistent/in Röglitz

Std. 1x5.00; 

0,0513 0,02560,0256E 2Protokollant/in, Sitzungsdienst

Std. 1x2.00; 

0,1538 0,15380,2051E 2Reinigungskraft

Std. 1x5.00, 1x1.00; 

Insgesamt [111.120.] 

Politische Gremien

 2,4872  2,5128  2,4615
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B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.200.] Finanzmanagement

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111200 Finanzmanagement

1,0000 1,00001,0000E 12Amtsleiter/in Amt II

1,0000 1,00001,0000E 9bSGL Kasse

ku 1.0000 ->A9; 

1,0000 1,00001,0000E 9aSB Forderungsmanagement, 

Vollstreckung,Insolvenzen

1,0000 0,89741,0000E 8SB Haushalt/ Controlling

2,0000 2,00002,0000E 6SB Geschäftsbuchhaltung

2,0000 2,00002,0000E 6SB Kasse

0,6923 0,00000,6923E 5SB Kasse

Std. 1x27.00; 

Insgesamt [111.200.] 

Finanzmanagement

 8,6923  8,6923  7,8974

Seite 310.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.310.] Zentrale Dienste

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111310 Zentrale Dienste

1,0000 1,00001,0000E 9aSB Vergabe, Fördermittel und 

Gremienarbeit

0,0000 0,94870,9487E 8SB Arbeitsschutz, Dienstreisen u. 

Zeitmanagement

1,0000 0,00000,0000E 7SB Zentrale Verwaltung

0,0000 0,94871,0000E 6SB Zentrale Verwaltung

1,0000 0,00001,0000E 5ATZ Stelle

0,3077 0,30770,3077E 4Protokollant/in, Situngsdienst und 

Gemeindeass.

Std. 1x12.00; 

Insgesamt [111.310.] Zentrale 

Dienste

 3,3077  4,2564  3,2051

Seite 410.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.320.] Servicestation

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111320 Servicestation

1,0000 1,00001,0000E 9aSGL Servicestation

3,0000 3,00003,0000E 5Gemeindearbeiter/in

12,0000 12,000012,0000E 4Gemeindearbeiter/in

0,8205 0,82050,8205E 2Hilfsarbeiter

Std. 1x32.00; 

0,0256 0,02560,0256E 1Beschließer Spielplatz

Std. 2x0.50; 

Insgesamt [111.320.] 

Servicestation

 16,8462  16,8462  16,8462

Seite 510.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.410.] Personal

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111410 Personal

0,0000 1,00001,0000E 12Amtsleiter/in Amt I

1,0000 0,00000,0000E 11Amtsleiter/in Amt I

1,0000 1,00001,0000E 9cSB Personal

1,6667 1,76921,7692E 9aBezügerechner/in

Std. 1x30.00, 1x35.00; 

0,9487 0,00000,0000E 8SB Arbeitsschutz, Dienstreisen u. 

Zeitmanagement

Std. 1x37.00; 

Insgesamt [111.410.] Personal  4,6154  3,7692  3,7692

Seite 610.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.600.] Organisationsangelegenheiten

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111600 Organisationsangelegenheiten

1,0000 1,00001,0000E 9cSGL Personal, Organisation und IT

Insgesamt [111.600.] 

Organisationsangelegenheite

n

 1,0000  1,0000  1,0000

Seite 710.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.610.] Technikunterstützte Informationsverarbeitung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111610 Technikunterstützte Informationsverarbeitung

2,0000 1,00001,0000E 10SB Informations- und 

Kommunikationstechnik

0,5128 0,51280,5128E 8MA Informations- und 

Kommunikationstechnik

Std. 1x20.00; 

1,0000 1,00001,0000E 8SB Digitalisierung der Verwaltung

Insgesamt [111.610.] 

Technikunterstützte 

Informationsverarbeitung

 3,5128  2,5128  2,5128

Seite 810.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [111.710.] Grundstücks- und Gebäudemanagement

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

111710 Grundstücks- und Gebäudemanagement

2,0000 2,00002,0000E 10SB Hochbau

kw 1.0000; 

1,0000 0,00000,0000E 9cSGL Zentrales Liegenschafts- u. 

Gebäudemanagement

0,0000 1,00001,0000E 9aSGL Zentrales Liegenschafts- u. 

Gebäudemanagement

1,0000 0,64101,0000E 7SB Gebäudemanagement

1,0000 1,00001,0000E 7SB Liegenschaften

9,2051 9,20519,2074E 4Hausmeister/in

Std. 1x35.00, 1x36.00, 1x15.00; 

0,3333 0,33330,3333E 2Hilfsarbeiter

Std. 1x5.00, 1x8.00; 

0,0385 0,03850,0385E 1Reinigungskraft

Std. 1x1.50; 

Insgesamt [111.710.] 

Grundstücks- und 

Gebäudemanagement

 14,5769  14,5792  14,2179

Seite 910.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [122.000.] Öffentliche Sicherheit und Ordnung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

122000 Öffentliche Sicherheit und Ordnung

1,0000 1,00001,0000E 11Amtsleiter/in Amt IV

0,6411 0,64110,6411E 9aSB Gewerbe, Bußgeld und 

Vereinsförderung

Std. 1x25.00; 

0,6000 0,56920,6000E 8SB Naturschutz und Gewässer

1,0000 1,00001,0000E 8SB Ordnung und Sicherheit

0,1282 0,12820,1282E 7SB Meldeamt, Friedhof u. Gewerbe

Std. 1x5.00; 

0,1282 0,12820,1282E 6SB Wahlen

Std. 1x5.00; 

Insgesamt [122.000.] 

Öffentliche Sicherheit und 

Ordnung

 3,4975  3,4975  3,4667

Seite 1010.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [122.710.] Standesamt

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

122710 Standesamt

1,1026 0,89740,8974E 9aSB Standesamt

Std. 1x35.00, 1x8.00; 

Insgesamt [122.710.] 

Standesamt

 1,1026  0,8974  0,8974

Seite 1110.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [122.720.] Einwohner,- Pass- und Meldewesen

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

122720 Einwohner-, Pass- und Meldewesen

0,5641 0,56410,5641E 7SB Meldeamt, Friedhof u. Gewerbe

Std. 1x22.00; 

0,7692 0,76920,7692E 6SB Meldeamt

ku 0.7692 ->A6; kw 0.0192; Std. 1x30.00; 

(Berechnungsgrundlage für Beamte 40h/ Woche, für 

tariflich Beschäftigte 39h/ Woche)

Insgesamt [122.720.] 

Einwohner,- Pass- und 

Meldewesen

 1,3334  1,3334  1,3334

Seite 1210.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [126.000.] Brandschutz

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

126000 Brandschutz

1,0000 1,00001,0000E 8SB Feuerwehr und 

Katastrophenschutz

1,0000 0,00001,0000E 6Hauptamtliche/r Gerätewart/in

0,1667 0,16670,1667E 4MA Feuerwehr

Std. 1x6.50; 

Insgesamt [126.000.] 

Brandschutz

 2,1667  2,1667  1,1667

Seite 1310.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [211.110.] Grundschulen

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

211110 Grundschulen

0,6192 0,54740,3500E 7SB Kindertageseinrichtungen und 

Schulen

Std. 1x10.50; 

1,9231 1,92312,0513E 5Sekretär/in

Std. 3x20.00, 1x15.00; 

Insgesamt [211.110.] 

Grundschulen

 2,5423  2,4013  2,4705

Seite 1410.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [272.100.] Bibliotheken

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

272100 Bibliotheken

0,6410 0,64100,6410E 6Bibliothekar/in

Std. 1x25.00; 

0,2564 0,25640,2564E 4MA Bücherei

Std. 1x10.00; 

Insgesamt [272.100.] 

Bibliotheken

 0,8974  0,8974  0,8974

Seite 1510.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [281.000.] Heimat- und Kulturpflege

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

281000 Heimat- und Kulturpflege

0,1794 0,17940,1794E 9aSB Gewerbe, Bußgeld und 

Vereinsförderung

Std. 1x7.00; 

Insgesamt [281.000.] Heimat- 

und Kulturpflege

 0,1794  0,1794  0,1794

Seite 1610.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [315.000.] Soziale Einrichtungen

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

315100 Soziale Einrichtungen

0,3077 0,30770,3077E 2Seniorenbetreuer/in

Std. 1x2.00, 1x3.00, 1x7.00; 

Insgesamt [315.000.] Soziale 

Einrichtungen

 0,3077  0,3077  0,3077

Seite 1710.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [365.100.] Kindertagesstätten

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

365100 Kindertagesstätten

1,0000 0,00001,0000E 10SGL Soziales

1,1500 2,01671,6500E 7SB Kindertageseinrichtungen und 

Schulen

Std. 1x19.50; 

0,5128 0,00000,0000E 7SB Soziales

Std. 1x20.00; 

0,5128 0,38460,5128E 5Projektstelle 

Kindertageseinrichtungen

Std. 1x20.00; 

2,3077 2,05132,1795E 3Technische Kraft

Std. 1x30.00, 1x25.00, 1x35.00; 

6,4872 5,91036,6795E 2Technische Kraft

Std. 2x35.00, 5x30.00, 1x13.00, 1x20.00; 

2,6923 1,79491,7949S17Leiter/in der Einrichtung

Std. 3x35.00; 

1,7949 1,79491,7949S16Leiter/in der Einrichtung

Std. 2x35.00; 

2,3077 0,00001,5385S16ständige/r Vertreter/in

Std. 3x30.00; 

3,4615 4,17954,3974S15Leiter/in der Einrichtung

Std. 2x35.00, 1x28.00, 1x7.00, 1x30.00; 

1,7949 0,00001,6667S15ständige/r Vertreter/in

Std. 2x35.00; 

1,7949 1,85901,7949S13Leiter/in der Einrichtung

Std. 2x35.00; 

3,4615 0,89744,3590S13ständige/r Vertreter/in

Std. 3x35.00, 1x30.00; 

2,0000 0,00000,7692S9Heilpädagoge

0,0000 0,17950,0000S9Leiter/in der Einrichtung

1,7949 0,00001,7949S9ständige/r Vertreter/in

Std. 2x35.00; 

0,0000 0,00000,7692S8bErzieher/in

9,7949 8,615410,3590S8bKinderschutzfachkraft

Std. 9x30.00, 1x35.00, 1x38.00; 

67,8077 72,940372,3718S8aErzieher/in

Std. 19x35.00, 48x30.00, 4x25.00, 1x32.50, 2x5.00, 

4x37.50, 1x10.00, 1x3.00; 

4,3590 0,00000,7692S8apädagogisches Fachpersonal

Std. 4x35.00, 1x30.00; 

Seite 1810.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [365.100.] Kindertagesstätten

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

365100 Kindertagesstätten

5,2564 4,71806,2564S4Kinderpfleger/in

Std. 5x30.00, 1x35.00, 1x20.00; 

9,3077 5,61548,8462S2Hilfskraft

Std. 9x30.00, 1x28.00, 1x24.00, 1x20.00, 1x21.00; 

0,1282 0,12820,1282S2Hilfskraft informatorisch

Std. 1x5.00; 

Insgesamt [365.100.] 

Kindertagesstätten

 129,7270  131,4321  113,0852

Seite 1910.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [366.100.] Einrichtungen der Kinder- und Jugendarbeit

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

366100 Einrichtungen der Kinder- und Jugendarbeit

0,6154 0,61540,6154E 2Jugendbetreuer/in

Std. 1x24.00; 

1,0256 0,61541,0256S8aJugendbetreuer/in

Std. 2x10.00, 1x20.00; 

Insgesamt [366.100.] 

Einrichtungen der Kinder- und 

Jugendarbeit

 1,6410  1,6410  1,2308

Seite 2010.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [424.100.] Sportstätten

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

424100 Sportstätten

0,3846 0,38460,3846E 2Kraftfahrer und Reinigung TH

Std. 1x15.00; 

Insgesamt [424.100.] 

Sportstätten

 0,3846  0,3846  0,3846

Seite 2110.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [511.000.] Räumliche Planung und Entwicklung

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

511000 Räumliche Planung und Entwicklung

1,0000 1,00001,0000E 12Amtsleiter/in Amt III

1,0000 1,00001,0000E 9cSB Bauleitplanung

Insgesamt [511.000.] 

Räumliche Planung und 

Entwicklung

 2,0000  2,0000  2,0000

Seite 2210.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [541.000.] Gemeindestraßen

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

541000 Gemeindestraßen

1,0000 1,00001,0000E 10SB Tiefbau

0,7692 0,76920,7692E 9bSB Bauverwaltung

Std. 1x30.00; 

1,0000 0,00000,0000E 9aSB Tiefbau

0,0000 1,00001,0000E 8SB Tiefbau

0,5128 0,00000,0000E 6SB Aufgrabungen und 

Straßenbeleuchtung

Std. 1x20.00; 

Insgesamt [541.000.] 

Gemeindestraßen

 3,2821  2,7692  2,7692

Seite 2310.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [552.100.] Öffentliche Gewässer

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

552100 Öffentliche Gewässer

0,3500 0,33210,3500E 8SB Naturschutz und Gewässer

1,0000 1,00001,0000E 4Technischer Mitarbeiter (Team 

Seen und Umwelt)

1,5385 1,53851,5385E 2MA Team Seen

Std. 2x30.00; 

Insgesamt [552.100.] 

Öffentliche Gewässer

 2,8885  2,8885  2,8705

Seite 2410.10.2024



B.  Arbeitnehmer 

Stellenübersicht für das Haushaltsjahr  2025    Gemeinde Schkopau

Anlage zum Teilplan [553.100.] Friedhofs- und Bestattungswesen

Entgeltgruppe Erläuterungen

1 2 3 54

Anzahl der Stellen

des Haushaltsjahres

2025

Funktionsbezeichnung

6

Anzahl der tatsächlich 

besetzten Stellen am 

30.06. des laufenden

Haushaltsjahres

2024

Anzahl der Stellen

des laufenden

Haushaltsjahres

2024

553100 Friedhofs- und Bestattungswesen

0,0500 0,04740,0500E 8SB Naturschutz und Gewässer

0,2051 0,20510,2051E 7SB Meldeamt, Friedhof u. Gewerbe

Std. 1x8.00; 

1,7692 0,00000,0000E 5Friedhofsmitarbeiter/in

Std. 1x30.00; 

0,0000 1,76921,7692E 4Friedhofsmitarbeiter/in

0,7692 0,00000,0000E 2MA Team Friedhöfe

Std. 1x30.00; 

0,0385 0,03850,0385E 1Beschließer Friedhof

Std. 1x1.50; 

Insgesamt [553.100.] 

Friedhofs- und 

Bestattungswesen

 2,8320  2,0628  2,0602

211,5001 210,7075 188,2095Insgesamt Arbeitnehmer

Seite 2510.10.2024
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Erläuterungen zum Stellenplan 2025 

 

 

Für das Haushaltsjahr 2025 ergibt sich ein Stellensoll von 221,0898 Vollbeschäftigteneinheiten (VbE), davon sind 4 Beamtenstellen, 

210,7052 Beschäftigtenstellen und 6,3846 VbE der Nachwuchskräfte und informatorisch beschäftigten Dienstkräfte. Somit ist eine           

Reduzierung der Stellen um insgesamt 1,1565 VbE zum Vorjahr zu verzeichnen. 

 

Gemäß § 1 Absatz 1 Ziffer 4 Kommunalhaushaltsverordnung (KomHVO) ist der Stellenplan Bestandteil des Haushaltsplanes. Der Stel-

lenplan muss gemäß § 5 KomHVO die im Haushaltsjahr erforderlichen Stellen der Beamten und der nicht nur vorübergehend beschäftig-

ten Arbeitnehmer nach Besoldungs- oder Entgeltgruppen gegliedert ausweisen. 

 

Es ist vorgeschrieben, dass die Gesamtzahl der am 30.06. des Vorjahres tatsächlich besetzten Stellen sowie die Zahl der Stellen nach 

dem vorangegangenen Haushaltsplan nachzuweisen sind. 

 

Bei der Darstellung aller Stellen ist nach dem verbindlichen Muster 7 zu § 5 KomHVO und Muster 8 zu § 4 Absatz 2 Satz 5 KomHVO 

gemäß Runderlass des Ministeriums für Inneres und Sport vom 12.12.2016 zu verfahren. 

 

Der Stellenplan 2025 gliedert sich entsprechend der gesetzlichen Vorschriften in einen Teil A für alle Beamtenstellen und in einen Teil B 

für alle Beschäftigten mit den entsprechenden Funktionsbezeichnungen. Nachwuchskräfte und informatorisch beschäftigte Dienstkräfte 

sind als gesonderte Anlage dem Stellenplan beigefügt.  

 

Neben der Darstellung nach § 5 KomHVO im Stellenplan ist gemäß § 4 Absatz 2 KomHVO für jeden Teilplan des Haushaltsplanes eine 

Übersicht der zur Aufgabenerfüllung erforderlichen Stellen zu erstellen. Zusätzlich wurde dem Stellenplan eine solche Stellenübersicht 

beigefügt. 

 

Der Stellenplan   als   auch   die   Stellenübersicht   weisen   in   der   rechten   Spalte   unter „Erläuterungen“ die Anzahl der 

Teilzeitbeschäftigten mit der entsprechenden wöchentlichen Soll-Arbeitszeit aus. Weiterhin sind hier folgende Vermerke verzeichnet: 

 

- „ku“ (künftig umzuwandeln - in eine andere Stellenart z.B. in eine Beamtenstelle) 

- „kw“ (künftig wegfallend – die Planstelle soll z.B.: nach Beendigung der Förderung    zukünftig wegfallen). 
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Ausgewählte Änderungen zum Vorjahr 2024 

 

 

A) Beamte 

 

Produkt 122.710. – Standesamt  

 

Im Stellenplan 2024 wurde im Produkt 122.710. ein Stellenanteil von 0,2 VbE (A 8) ausgewiesen. Mit der Ausbildung einer zweiten 

Standesbeamtin sollte hier im Jahr 2024 die Vertretung für die Standesbeamtin gesichert werden. Aufgrund der Änderungen in den 

Voraussetzungen für die Bestellung zur Standesbeamtin, werden diese Tätigkeiten nun durch eine tariflich beschäftigte Person wahrge-

nommen. Der genannte Stellenanteil wird im Stellenplan 2025 nicht mehr ausgewiesen.  

 

122.720. - Einwohner-, Pass- und Meldewesen 

 

Zur Absicherung der Vertretung für den Bereich des Einwohnermeldeamtes wurde im Produkt 122.720. ein Stellenanteil von 0,2 VbE als 

Gemeindehauptsekretär in der Laufbahngruppe 1 mit der A 8 neu berücksichtigt.  

 

 

B) Tarifbeschäftigte 

 

111.120. – Politische Gremien  

 

Im Produkt 111.120. entfällt die Stelle „Reinigungskraft“ - 0,0513 VbE aufgrund der Aufgabenübertragung an eine externe Firma.  

 

111.610. - Technikunterstützte Informationsverarbeitung 

 

Aufgrund einer Stellenbemessung im Bereich IT wird eine neue Vollzeitstelle „SB Informations- und Kommunikationstechnik“ in der Ent-

geltgruppe 10 im Produkt 111.610. ausgewiesen. Die zur Personalbemessung angestellten Kennzahlenvergleiche haben ein Stellendefizit 

gegenüber dem Stellenplan 2024 von ca. 1,5 VbE festgestellt.  
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122.710. – Standesamt  

 

Die Vertretung der Standesbeamtin wird, wie bereits beschrieben, durch eine tariflich beschäftigte Person wahrgenommen. Ein entspre-

chender Stellenanteil von 8 Wochenstunden – 0,2051 VbE wird im Produkt 122.710. berücksichtigt.   

 

365.100. – Kindertagesstätten  

 

Eine neue Stelle „SB Soziales“ in der Entgeltgruppe 7 (20 Wochenstunden = 0,5128 VbE) wird im Produkt 365.100. geplant. Die Stelle 

übernimmt die sachbearbeitende Jugend- und Seniorenarbeit im Sachgebiet Soziales. Sowie auch Aufgaben aus dem sachbearbeitenden 

Bereich der Kindertageseinrichtungen. Eine der Vollzeitstelle SB „Kindertageseinrichtungen und Schulen“ wird hingegen auf 30 Wochen-

stunde reduziert. Diese Aufgabenteilung soll eine reibungslose Vertretung im Sachgebiet Soziales absichern. 

 

Im Bereich der Kindertageseinrichtungen wird die Stelle des Heilpädagogen um 1,2308 VbE erhöht, um notwendige Bedarfe zu decken.  

 

In zwei Kindertageseinrichtungen hat sich die Eingruppierung des Leiters, sowie des ständigen Vertreters aufgrund der Durchschnittsbe-

legung erhöht. 

 

Leiter:    Entgeltgruppe S 16  Entgeltgruppe S 17 

Ständiger Vertreter:  Entgeltgruppe S 15  Entgeltgruppe S 16  

 

Leiter:    Entgeltgruppe S 15  Entgeltgruppe S 16  

Ständiger Vertreter:  Entgeltgruppe S 13  Entgeltgruppe S 15  

 

Die Eingruppierung der Leitungskräfte von Kindertageseinrichtungen erfolgt in Abhängigkeit von der Durschnittbelegung in den Einrich-

tungen (§ 12 TVöD i.V.m. der Anlage 1 – Entgeltordnung (VKA) - Besonderer Teil Beschäftigte im Sozial – und Erziehungsdienst). Nach 

Satz 1 der Protokollerklärung Nummer 9 zu dieser Entgeltordnung (Besonderer Teil Beschäftigte im Sozial – und Erziehungsdienst) ist 

der Ermittlung der Durchschnittsbelegung für das jeweilige Kalenderjahr grundsätzlich die Zahl der vom 01.01. bis 31.12. des vorange-

gangenen Kalenderjahres vergebenen, je Tag gleichzeitig belegbaren Plätze zugrunde zu legen. 
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541.000. – Gemeindestraßen  

 

Durch eine Überprüfung der Eingruppierung und eine damit verbundene Stellenbemessung erfolgte eine Änderung der Eingruppierung 

der Stelle „SB Tiefbau“ im Produkt 541.000. von der Entgeltgruppe 8 in die Entgeltgruppe 9a. Zusätzlich wird zur Realisierung der Aufga-

ben in diesem Bereich eine neue Teilzeitstelle „SB Aufgrabungen und Straßenbeleuchtung“ mit 20 Wochenstunden - 0,5128 VbE in der 

Entgeltgruppe 6 ausgewiesen.  

 

553.100. – Friedhofs- und Bestattungswesen  

 

Nach einer Überprüfung wurde die Eingruppierung der beiden Stellen „Friedhofsmitarbeiter/in“ im Produkt 553.100. jeweils von der Ent-

geltgruppe 4 in die Entgeltgruppe 5 angepasst. 


