Satzung der Gemeinde Schkopau
iiber die Erhebung von Verwaltungskosten
im eigenen Wirkungskreis
(Verwaltungskostensatzung)

Aufgrund der §§ 8, 45 Abs. 2 Nr. 1 des Kommunalverfassungsgesetzes des Landes Sachsen-
Anhalt (KVG LSA) vom 17. Juni 2014 (GVBI. LSA 2014, S. 288), sowie der §§ 2 und 4 des
Kommunalabgabengesetzes (KAG-LSA) in der Fassung der Bekanntmachung vom 13.
Dezember 1996 (GVBI. LSA S. 405), in den derzeit geltenden Fassungen, hat der Gemeinderat
der Gemeinde Schkopau in seiner Sitzung am 20.12.2022 folgende Satzung beschlossen:

§1

Allgemeines

(1) Die Gemeinde Schkopau erhebt im eigenen Wirkungskreis fiir Amtshandlungen und
sonstige Verwaltungstitigkeiten (im Nachfolgenden: Verwaltungstitigkeiten) Gebiihren
und Auslagen (im nachfolgenden: Kosten) nach dieser Satzung, wenn die Beteiligten
hierzu Anlass gegeben haben. Verwaltungstitigkeiten sind auch Entscheidungen iiber
formliche Rechtsbehelfe.

(2) Kosten werden auch erhoben, wenn ein auf Vornahme einer kostenpflichtigen
Verwaltungstitigkeit gerichteter Antrag abgelehnt oder nach Aufnahme der
Verwaltungstitigkeit vor der Entscheidung zuriickgenommen wird.

(3) Die Erhebung von Kosten aufgrund anderer Rechtsvorschriften bleibt unbertihrt.

§2

Ho6he der Kosten - Kostentarif

(1) Die Hohe der Gebiihren bemisst sich unbeschadet des § 7 nach dem als Anlage zu dieser
Satzung beigefiigten Kostentarif, der Bestandteil dieser Satzung ist.

(2) Auslagen nach § 7 werden grundsitzlich in der Héhe erhoben, in der sie tatsdchlich

entstanden sind; in den Fillen des § 7 Abs. 2 Nr. 8 bemisst sich die Hohe der Auslagen
an Hand des Kostentarifs, der Bestandteil dieser Satzung ist.

§3
Gebiihren - Bemessungsgrundsiitze

(1) Bestimmt sich die Gebiihr nach dem Zeitaufwand, sind vorbehaltlich besonderer
Regelungen (Anlage 2) zugrunde zu legen. Fiir jede angefangene Viertelstunde ist ein
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Viertel der Stundensitze zu berechnen. Mit diesen Stundensitzen ist der durchschnittliche
personelle und sachliche Verwaltungsaufwand abgegolten.

Ist fiir den Ansatz einer Gebiihr durch den Kostentarif ein Rahmen (Mindest- und
Hochstsatz) bestimmt, so sind bei der Festsetzung der Gebiihr das Mall des
Verwaltungsaufwandes sowie der Wert des Gegenstandes zur Zeit der Beendigung der
Verwaltungstitigkeit oder die Bedeutung der Verwaltungstitigkeit fiir den
Gebiihrenschuldner zu beriicksichtigen. Die einzelne Gebiihr ist auf volle Euro-Betrige
abzurunden und festzusetzen.

Werden mehrere  gebiihrenpflichtige  Verwaltungstitigkeiten  nebeneinander
vorgenommen, so ist fiir jede Verwaltungstitigkeit eine gesonderte Gebiihr zu erheben.

Wird ein Antrag auf Vornahme einer Verwaltungstatigkeit

a. ganz oder teilweise abgelehnt oder

b. zuriickgenommen, bevor die Verwaltungstitigkeit beendet ist,

so kann die Gebiihr bis auf ein Viertel des vollen Betrages erméfigt werden.

Wird ein Antrag wegen Unzustidndigkeit abgelehnt oder beruht er auf unverschuldeter
Unkenntnis, so kann die Gebiihr auler Ansatz bleiben.

Wird eine zundchst abgelehnte Verwaltungstitigkeit auf einen Rechtsbehelf hin
vorgenommen, so wird die fiir die Ablehnung erhobene Gebiihr angerechnet.

Soweit Leistungen der Umsatzsteuer unterliegen, tritt zu den im Kostentarif festgesetzten
Gebiihren die Umsatzsteuer in der im Umsatzsteuergesetz jeweils festgelegten Hohe
hinzu.

§4
Rechtsbehelfsgebiihren
Soweit ein Widerspruch erfolgreich ist (Abhilfebescheid), werden keine Kosten erhoben.
Soweit ein Rechtsbehelf erfolglos bleibt, betrdgt die Gebiihr fiir die Entscheidung tiber
den Rechtsbehelf das Eineinhalbflache der Gebiihr, die fiir die angefochtene
Entscheidung anzusetzen war, mindestens jedoch 10 Euro. War die angefochtene
Entscheidung keine Gebiihr anzusetzen, betrigt die Rechtsbehelfsgebiihr 10 bis 500 Euro.
Wird dem Rechtsbehelf teilweise stattgegeben, so ermafBigt sich die aus Abs. 2 ergebende

Gebiihr nach dem den Umfang der Zuriickweisung.
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(4) Wird der Rechtsbehelfsbescheid ganz oder teilweise aufgehoben oder zuriickgenommen,
so sind die gezahlten Rechtsbehelfskosten ganz oder teilweise zu erstatten, es sei denn,
dass die Aufhebung allein auf unrichtigen oder unvollstindigen Angaben desjenigen
beruht, der den Rechtsbehelf eingelegt hat.

§5
Kleinbetrige

Die Gemeinde Schkopau kann von der Festsetzung und Erhebung der Kosten absehen, wenn
der Betrag niedriger als 5,00 Euro ist.

§6
Gebiihrenbefreiungen
(1) Gebiihren werden nicht erhoben fiir
1. miindliche Auskiinfte, soweit damit kein erheblicher Zeitaufwand verbunden ist,
2. Zeugnisse und Bescheinigungen in folgenden Angelegenheiten:
a. Arbeits- und Dienstleistungssachen, soweit auf ein bestehendes oder friiheres

Dienst- oder Arbeitsverhiltnis bei der Gemeinde oder ein fritheres
Versorgungsverhéltnis bezogen,

b. Besuch von Schulen,

c. Zahlung von Ruhegehiltern, Witwen- und Waisengeldern, Krankengeldern,
Unterstiitzungen und dergleichen aus 6ffentlichen und privaten Kassen,

d. Nachweise der Bediirftigkeit,

3. Verwaltungstitigkeiten, die die Stundung, Niederschlagung oder den Erlass von
Verwaltungskosten betreffen,

4. steuerliche Unbedenklichkeitsbescheinigungen, sofern diese flir Angebote zur
Vergabe offentlicher Auftrage verwendet werden,

5. Verwaltungstitigkeiten, zu denen in Ausiibung Offentlicher Gewalt eine andere
Behorde im Lande, eine Behorde des Bundes oder die Behorde eines anderen
Bundeslandes Anlass gegeben hat, es sei denn, dass die Gebiihr einem Dritten zur Last
zu legen ist,
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Von der Erhebung einer Gebiihr kann tiber die in Abs. 1 genannten Fille hinaus ganz oder
teilweise abgesehen werden, wenn daran ein 6ffentliches Interesse besteht.

§7

Auslagen

Werden bei der Vorbereitung oder bei der Vornahme von Verwaltungstétigkeiten
Auslagen notwendig, die nicht bereits mit der Gebiihr abgegolten sind, so hat der
Kostenschuldner sie zu erstatten. Dies gilt auch, wenn eine Gebiihr nicht zu entrichten ist.
Auslagen hat der Kostenschuldner auch dann zu erstatten, wenn sie bei einer anderen am
Verfahren beteiligten Behtrde entstanden sind.

Als Auslagen werden insbesondere erhoben:

1. Postgebiihren fiir Zustellungen und Nachnahmen sowie fiir die Ladung von Zeugen
und Sachverstidndigen. Wird durch Bedienstete der Gemeinde zugestellt, so werden
die fiir die Zustellungen durch die Post mit Zustellungsurkunde entstehenden
Postgebiihren erhoben.

2. Entgelte fiir Telekommunikationsdienstleistungen,

3. Kosten offentlicher Bekanntmachungen,

4. an Zeugen- und Sachverstidndige zu zahlende Betrége,

5. bei Dienstgeschiften entstehende Reisekosten,

6. Betrédge, die anderen Behorden oder anderen Personen fiir ihre Tatigkeit zu zahlen
sind,

7. Kosten der Beforderung oder Verwahrung von Sachen,

8. Schreibgebiihren fiir weitere Ausfertigungen, Abschriften, Durchschriften, Ausziige,
Kosten fiir Fotokopien, Lichtpausen und Vervielféltigungen nach den im Kostentarif
vorgesehenen Sétzen.

Beim Verkehr mit den Behorden des Landes und beim Verkehr der
Gebietskorperschaften im Lande untereinander findet ein Ausgleich der Auslagen nur
statt, wenn sie im Einzelfall den Betrag von 25 Euro iibersteigen. Als Auslagen gelten
auch Kosten, die einer am Verfahren beteiligten Behorde entstanden sind, ohne dass sie
gegenseitig ausgeglichen werden.
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§8

Kostenschuldner
Zur Zahlung der Kosten ist verpflichtet,
1. wer zu einer Verwaltungstitigkeit Anlass gegeben hat,

2. wer die Kosten durch eine der Gemeinde gegeniiber abgegebene oder ihr mitgeteilte
Erkldrung tibernommen hat,

3. wer fiir die Kostenschuld eines anderen kraft Gesetzes haftet.
Kostenpflichtiger nach § 4 ist derjenige, der den Rechtsbehelf eingelegt hat.
Mehrere Kostenschuldner sind Gesamtschuldner.
§9
Entstehung der Kostenschuld

Die Gebiihrenschuld entsteht mit der Beendigung der Verwaltungstitigkeit oder mit der
Riicknahme des Antrages.

Die Verpflichtung zur Erstattung der Auslagen entsteht mit der Aufwendung des zu
erstattenden Betrages.

§10
Festsetzung, Filligkeit und Vollstreckung

Die Kosten werden durch Bescheid festgesetzt. Sie werden mit Bekanntgabe der
Kostenentscheidung an den Kostenschuldner féllig, wenn nicht der Bescheid einen
anderen Zeitpunkt bestimmt.

Die Vornahme von Verwaltungstitigkeiten konnen von der vorherigen Zahlung der
Kosten oder von der Zahlung oder Sicherstellung eines angemessenen Kostenvorschusses
abhingig gemacht werden. Soweit der Vorschuss die endgiiltige Kostenschuld iibersteigt,

1St er zu erstatten.

Riickstindige Kostenforderungen werden im Verwaltungszwangsverfahren beigetrieben.
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§ 11
Billigkeitsmafinahmen

Anspriiche aus dem Abgabenschuldverhéltnis konnen entsprechend § 13 a Abs. 1 KAG-LSA
ganz oder teilweise gestundet werden, wenn die Einziehung bei Falligkeit eine erhebliche
Hérte fiir den Schuldner bedeuten wiirde und der Anspruch durch die Stundung nicht gefahrdet
erscheint. Ist deren Einzichung nach Lage des Einzelfalles unbillig, konnen sie ganz oder zum
Teil erlassen werden.

§ 12
Anwendung des Verwaltungskostengesetzes

Soweit diese Satzung keine Regelung enthdlt, finden nach § 4 Absatz 4 des
Kommunalabgabengesetzes des Landes Sachsen-Anhalt die  Vorschriften des
Verwaltungskostengesetzes des Landes Sachsen-Anhalt (VwKostG LSA) sinngemif
Anwendung.

§13
Sprachliche Gleichstellung
Personen- und funktionsbezogene Bezeichnungen in dieser Satzung werden verallgemeinernd
verwendet und beziehen sich auf alle Geschlechter.
§ 14
In-Kraft-Treten
Die Satzung tritt am Tag nach ihrer Veroffentlichung im Amtsblatt der Gemeinde Schkopau in

Kraft. Zeitgleich tritt die Satzung der Gemeinde Schkopau iiber die Erhebung von
Verwaltungskosten im eigenen Wirkungskreis vom 02.02.2011 aufler Kraft.

Schkopau, den 12. Januar 2023

Torsted{ingliné

Biirgermeister
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Anlage 1
Kostentarif zur Verwaltungskostensatzung (§ 2) der Gemeinde Schkopau

Lfd. Nr. Gegenstand Gebiihr/
Pauschbetrag

A Allgemeine Verwaltungskosten

1. Fotokopien und Drucke

1.1. Fotokopien schwarz/wei3 je Seite
bis zum Format DIN A 4 je Seite 0,80 €
ab 10 Seiten 0,35 €
ab 50 Seiten 0,20 €
ab 100 Seiten 0,15€
bis zum Format DIN A 3 je Seite 1,90 €
ab 10 Seiten 0,95 €
ab 50 Seiten 0,47 €
ab 100 Seiten 0,20 €

1.2. Fotokopien farbig bis zum Format DIN A 3 je Seite 3,85€
ab 10 Seiten 1,90 €
ab 50 Seiten 1,00 €
ab 100 Seiten 0,50 €

1.3. Abgabe von Druckstiicken
z. B. Ortssatzungen, Tarife, StraBen- und Wahlbezirksverzeichnisse
fiir jede angefangene Seite 0,70 €
jedoch mindestens 3,50€

2. Amtliche Beglaubigungen, Zeugnisse, Bescheinigungen, Ausweise, Zweitschriften

und Ersatzurkunden

2.1. Beglaubigungen
2.1.1. Beglaubigungen von Abschriften, Ablichtungen, Vervielfiltigungen

und Negativen
2.1.1.1. je Seite der Erstausfertigung 6,00 €
2.1.1.2. je Seite der Mehrausfertigung 2,50 €
2.1.2. Beglaubigungen von Unterschriften oder Handzeichen je 5,00 €
2.2, Bescheinigungen, Ausweise, Zeugnisse
2.2.1. Ausstellungen von Bescheinigungen, Ausweisen und Zeugnissen auf Antrag 10,00 € - 151,00 €
3. Akteneinsicht/Akteniiberlassung
3.1 Einsichtgewshrung in Akten und amtliche Unterlagen, soweit es sich nicht um ein

Verfahren nach dem Informationszugangsgesetz Sachsen-Anhalt handelt
3.1.1. wenn die Einsicht beaufsichtigt werden muss nach Zeitaufwand
3.1.2. in anderen Fillen je Akte oder Unterlage 3,00€
32 Einsichtgewihrung in Akten und amtliche Unterlagen, soweit sie nicht zur 3,50€

Einsichtnahme &ffentlich ausgelegt sind und nach einer anderen Tarifnummer keine
andere Gebiihr ergibt je Akte oder Unterlage

3.3. Zeitweise Uberlassung von Akten an bevollmachtigte Rechtsanwilte oder 20,00 €
Rechtsbeistinde in Verwaltungs- oder BuBgeldverfahren durch Versendung



3.4.

4.1.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

423.

42.4.

6.1.

6.2.

6.3.

T:l:

7.1.1.
7.1.2.

T

7.3.

Dauerhafte Uberlassung von elektronischen Akten (mit mind. 200 dpi eingescannte
oder digital erzeugte Schriftstiicke im PDF-Format) an bevollméchtigte Rechtsanwilte
oder Rechtsbeistinde in Verwaltungs- oder Bu3geldverfahren durch Onlineversendung
mittels sicherer elektronischer Kommunikation unter Verwendung einer qualifiziert
elektronischen Signatur

Je PDF-Datei farbig (bis 15 MB — entspricht ca. 30 Seiten)

Auskiinfte
soweit es sich nicht um ein Verfahren nach dem Informationszugangsgesetz Sachsen-
Anhalt handelt

miindliche Auskiinfte aus amtlichen Unterlagen, soweit damit ein erheblicher
Zeitaufwand verbunden ist

schriftliche Auskiinfte

aus Register und Karteien, soweit die Anfrage nicht ohne besondere Ermittlungen
beantwortet werden kann

aus Register und Karteien, soweit die Anfrage ohne besondere Ermittlungen
beantwortet werden kann

zum Besoldungs- und Versorgungsrecht, soweit die Auskunft nicht auf Grund eines
bestehenden oder friiheren Dienst- oder Arbeitsverhiltnisses in eigener Besoldungs-
oder Versorgungsangelegenheit ersucht wird

zur Marktforschung und fiir wirtschaftliche Dispositionen und Prognosen

je angefangene Seite

Aufnahme von Verhandlungen

Schriftliche Aufnahme von Verhandlungen, eines Antrages oder einer Erkldarung
(Niederschrift), die von Privatpersonen zu deren Nutzen beantragt wird; ausgenommen
die Niederschrift iiber die Erhebung von Rechtsbehelfen

Genehmigungen, Erlaubnisse, Ausnahmebewilligungen und andere zum
unmittelbaren Nutzen der Beteiligten vorgenommenen Verwaltungstiitigkeiten

soweit nicht eine Gebiihr nach anderen Vorschriften zu erheben ist
Genehmigung Baumfillung
Priifung nach §61 BauO LSA

nachtrigliche Auflagen, Riicknahme oder Widerruf einer Genehmigung, soweit nicht
eine Gebiihr nach anderen Vorschriften zu erheben ist

sonstige Verwaltungstitigkeiten, die nach Art und Umfang in der Gebiihrensatzung

nicht ndher bestimmt werden kdnnen und die mit einem erheblichen Zeitaufwand
verbunden sind

Besondere Verwaltungskosten
Finanzverwaltung

Bearbeitung von Biirgschaftsantrigen

bis zu einem Biirgschaftsbetrag von 5.000 Euro
fiir jede weiteren angefangenen 5.000 Euro

Aufstellung iiber den Stand des Steuerkontos fiir jedes Haushaltsjahr

Zweitausfertigungen von Steuerbescheiden oder sonstigen Quittungen

20,00 €

5,00 €

nach Zeitaufwand

8,00€-41,00 €
6,00 €

10,00 €- 135,50 €

1,50 €

nach Zeitaufwand

10,00 € - 510,00 €
69,00 €
28,50 €

10,00 € - 510,00€

nach Zeitaufwand

20,00 €
6,50 €

4,00 €

4,00 €



7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.6.1.
8.6.2.

8.7.

8.7.1.
8.7.2.

9.1.

9.1.1.
0.1.2.

Bescheinigung iiber 6ffentliche Abgaben friiherer Jahre fiir jedes Jahr
Ersatzstiicke fiir verloren gegangene Hundesteuermarken

Nachforschung nach dem Verbleib einer Uberweisung, soweit die Nachforschung
ergeben hat, dass der in Frage stehende Betrag dem Empfénger gutgeschrieben, bzw.
an ihn abgefiihrt worden ist - jeweils

Feststellungen aus Konten und Akten
steuerliche Unbedenklichkeitserklarungen fiir nicht 6ffentliche Auftrige
Vermogens- und Bauverwaltung

Vorrangseinrdumungs-, Pfandentlassungs- und sonstige Erkldrungen zugunsten von
Grundpfandrechten Dritter, insbesondere gegeniiber Auflassungsvormerkungen und
Vorkaufsrechten sowie Belastungsgenehmigungen

bis zu 5.000 Euro des Nominalbetrages des vortretenden, hochstens jedoch des
zuriicktretenden Grundpfandrechts oder des betroffenen Teilbetrage

fiir jede weiteren angefangenen 5.000 Euro

Loschungsbewilligungen zugunsten von Grundpfandrechten Dritter

bis zu 5.000 Euro des Nominalbetrages des vortretenden, hochstens jedoch des
zuriicktretenden Grundpfandrecht

fiir jede weiteren angefangenen 5.000 Euro

Loschungsbewilligungen, Vorrangseinrdumungs-, Pfandentlassungs- und sonstige
Erkldrungen fiir Rechte, die nicht unter die Tarifnummern 8.1.und 8.2. fallen

Ausstellung eines Zeugnisses iiber das Nichtbestehen bzw. Nichtausiiben eines
Vorkaufrechtes (Negativzeugnis) nach § 28 Abs. 1 Satz 3 BauGB

Genehmigung und Uberwachung von Arbeiten, die fiir die Rechnung Dritter von

Unternehmen an StraBen, Plitzen, Kanilen und sonstigen Anlagen ausgefiihrt werden,
je angefangene halbe Stunde der Beaufsichtigung einschlieBlich Anmarschweg von der

Dienststelle oder von der vorhergehenden Baustelle (Soweit die vorhergehende
Baustelle weiter entfernt liegt als die Dienststelle, ist fiir die Berechnung des

Zeitaufwandes nur der Weg von der Dienststelle bis zur Baustelle zu Grunde zu legen.)

Feststellungen, Besichtigungen, Gutachten, Bauleitungen, Ausziige technische
Arbeiten, und zwar fiir

Biiroarbeiten je angefangene halbe Arbeitsstunde

AuBenarbeiten je angefangene halbe Arbeitsstunde einschl. Anmarschweg von der
Dienststelle oder von der vorhergehenden Baustelle (Soweit die vorhergehende
Baustelle weiter entfernt liegt als die Dienststelle, ist fiir die Berechnung des
Zeitaufwandes nur der Weg von der Dienststelle bis zur Baustelle zugrunde zu legen)

Aufgrabungsgenehmigungen,
die ohne besonderen Verwaltungsaufwand erteilt werden kénnen
bei gréBerem Aufwand

Standesamt

EheschlieBungen auBerhalb des Dienstgebiudes einschl. Anmarschweg von der
Dienststelle

Schlosshotel Schkopau

Kulturgut Ermlitz

5,00 €

3,00 €

10,00 €

nach Zeitaufwand

10,00 €

20,00 €

6,50 €

20,00 €

6,50 €

20,00 €

23,50 €

nach Zeitaufwand

nach Zeitaufwand
nach Zeitaufwand

24,50 €
nach Zeitaufwand

51,61€
103,22 €



10.

10.1.
10.2.

10.3.

10.3.1.
10.3.2.

Archiv

fiir familiengeschichtliche Auskiinfte je angefangene halbe Arbeitsstunde
Schriftliche Auskunft aus Urkunden und alten Akten je Seite fiir jede weitere
Ausfertigung, wenn sie im gleichen Arbeitsgang gefertigt wird Daneben kann die
Gebiihr nach den entsprechenden Stundensitzen erhoben werden.
Archivauskunft Personenstandswesen mit einfachem Zeitaufwand

mit einfachem Zeitaufwand

mit erheblichem Zeitaufwand

nach Zeitaufwand
nach Nr.1

10,00 €
nach Zeitaufwand



Anlage 2

Stundensiitze (§ 3 Abs. 1 der Verwaltungskostensatzung)

Kosten je volle | Kosten je halbe Kosten je volle | Kosten je halbe
Entgeltgruppe | Arbeitsstunde in | Arbeitsstunde in| Besoldungsgruppe |Arbeitsstunde in| Arbeitsstunde in
EUR EUR EUR EUR
E 15 88,67 4433 A 16 121,50 60,75
E 14 78,70 39,35 A 15 109,19 54,60
E 13 72,14 36,07 A 14 96,44 48,22
E 12 76,14 38,07 A 13 h.D. 87,69 43,84
E11 66,93 33,47 A 13 g.D. 91,91 45,96
E 10 63,23 31,62 A 12 83,23 41,62
E 9c 57,57 28,79 All 74,63 37,31
E 9b 57,95 28,97 A 10 67,61 33,81
E 9a 53,87 26,94 A9 g.D. 54,55 27,28
E 8 49,19 24,60 A9 m.D. 64,21 32,11
ET 46,48 23,24 A8 60,36 30,18
E6 45,80 22,90 A7 54,10 27,05
ES 47,31 23,65 A6 47,23 23,62
E 4 44,59 22,30
E3 40,67 20,33
E2 39,91 19,96

Die Stundensitze wurden entsprechend den Empfehlungen des KGSt-Berichtes 11/2022 "Kosten eines
Arbeitsplatzes” wie folgt berechnet:

Personalkosten (It. Tabellen der KGSt)

+ Sachkosten eines Arbeitsplatzes (Sachkostenpauschale von 9.700 EUR)

+ Gemeinkosten (20 %iger Zuschlagsatz auf die Personalkosten)

= Kosten eines Arbeitsplatzes / Jahr

Die jahrlichen Kosten eines Arbeitsplatzes werden durch die Anzahl der jéhrlichen Arbeitsstunden (1590 h/a)

geteilt.







